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หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของรัฐตามจรรรยาบรรณ การบริหารงานอย่างมีจริยธรรม นอกจากนี้ เพื่อเป็นแนวทาง
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บทที่ 1 

บทนำ 

 1. หลักการและเหตุผล 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมมีนโยบายสนับสนุนให้อาจารย์ประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการ
จัดการเรียนการสอน และสนับสนุนทุนในการจัดทำบทเรียนออนไลน์ให้แก่คณาจารย์ เพื่อเป็นสื่อเสริมการ
เรียน การสอน ส่งเสริมการเรียนรู้ตามอัธยาศัยของนักศึกษา และสนับสนุนการเรียนรู้ตลอดชีวิตของบุคคล
ทั่วไป และประชาชนในท้องถิ่น ผ่านเว็บไซต์เผยแพร่บทเรียนออนไลน์ NPRU Open Courseware  เพื่อให้
เกิดผลสัมฤทธิ์ในการพัฒนาผลงานที่มีประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่า จึงมีแนวคิดที่จะพัฒนาคณาจารย์ใหม้ี
ความรู้ ความสามารถในการจัดทำสื่อการเรียนการสอนในรูปแบบมัลติมีเดีย (Multimedia) ที่ประกอบไปด้วย
ภาพ เสียง หรือวิดีโอ ที่ช่วยส่งเสริมการเรียนรู้ให้กับนักศึกษา บุคคลทั่วไปและประชาชนในท้องถิ่น สามารถ
เรียนรู้ได้เร็วและเข้าใจบทเรียนได้ง่ายขึ้น โดยได้พัฒนาวิธีการดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพ มีขั้นตอนการ
ดำเนินงานที่ชัดเจน เหมาะสม รวมถึงวิธีการประเมินบทเรียนออนไลน์อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อให้เกิด
ประโยชน์ต่อผู้เรียนมากที่สุด 

 2. วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือ 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการผลิตบทเรียนออนไลน์
เผยแพร่บนเว็บไซต์ NPRU Open Courseware ดำเนินการอย่างเป็นระบบและได้มาตรฐานตามข้อกำหนด 
ระเบียบ หลักเกณฑ์หรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง โดยเริ่มตั้งแต่การเปิดรับสมัครผู้สนใจเข้าร่วมโครงการ การ
คัดเลือกผู้มีสิทธิได้รับทุน การพัฒนาผลงานตามข้อกำหนด การแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินผลงาน และ
การเผยแพร่ผลงานสู่ภายนอก ผ่านเว็บไซต์ NPRU open Courseware เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ มีความถูกต้องตามกระบวนการ หลักเกณฑ์และข้อกำหนดต่างๆ และทันต่อการใช้งบประมาณ
ประจำปีของมหาวิทยาลัย 

 3. สถานที่ตั้ง  
 สำนักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เลขที่ 85 หมู่ที่ 3 ถนนมาลัยแมน ตำบลนครปฐม 
อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 73000 

 4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 อธิการบดี มีหน้าที่แต่งต้ังคณะกรรมการผลิตบทเรียนออนไลน์  
 คณะกรรมการผลิตบทเรียนออนไลน์ มีหน้าที ่ในการดำเนินการตามนโยบายของมหาวิทยาลัย 
วางแผน กำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการผลิตรายวิชา จัดสรรทุน หรือดำเนินการใดที่เกี่ยวข้องกับการให้
ทุนสนับสนุนการจัดทำบทเรียนออนไลน ์
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 ผู้อำนวยการสำนักคอมพิวเตอร์ มีหน้าที่ในการดำเนินการตามนโยบายของคณะกรรมการผลิต
บทเรียนออนไลน ์
 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน มีหน้าที่ในการดำเนินการตามขั้นตอนของคณะกรรมการผลิตบทเรียนออนไลน์ 
และผู้อำนวยการสำนักคอมพิวเตอร ์

 5. คำจำกัดความ 
 “บทเรียนออนไลน์” หมายถึง บทเรียนที่จัดทำขึ้นเป็นสื่อการสอนที่สามารถเรียนรู้ได้ทุกที่ทุกเวลา 
ผ่านระบบจัดการเรียนการสอนออนไลน์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม ประกอบไปด้วยแผนการจัดการ
เรียนรู้ วิดีโอ ไฟล์นำเสนอ แบบฝึกหัดหรืองานที่มอบหมายในแต่ละบทเรียน 
 “คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการผลิตยบทเรียนออนไลน์ที ่ใช้ในการเร ียนการสอน 
ประกอบด้วย รองอธิการบดีจำนวน 2 ท่าน ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจำนวน 2 ท่าน คณบดีจำนวน 5 ท่าน 
ผู้อำนวยการสถาบันภาษาจำนวน 1 ท่าน ผู้อำนวยการสำนักคอมพิวเตอร์จำนวน 1 ท่าน และผู้ช่วยเลขานุการ
จำนวน 2 ท่าน 

“อาจารย”์ หมายถึง ข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ รวมถึงบุคลากรสัญญาจ้างชาว
ไทยและชาวต่างประเทศที่ทำหน้าที่จัดการสอน 

“ผู้ที่ได้รับทุน” หมายถึง ข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ รวมถึงบุคลากรสัญญาจ้าง
ชาวไทยและชาวต่างประเทศที่ทำหน้าที่จัดการสอน ที่ได้รับการคัดเลือกจากคณะกรรมการผลิตบทเรียน
ออนไลน์ที่ใช้ในการเรียนการสอนให้สามารถผลิตบทเรียนออนไลน์เผยแพร่สู่ภายนอก 
 "ระบบ NPRU Online Courses" หมายถึง ระบบบริหารการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม สำหรับอาจารย์และผู้เรียนของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

 "ระบบ NPRU Open Courseware" หมายถึง ระบบเผยแพร่บทเรียนออนไลน์ สำหรับ นักเรียน 

นักศึกษา บุคคลทั่วไปและประชาชนในท้องถิ่น  

 6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  

 7. ค่าธรรมเนยีม 

 ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

 8. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมว่าด้วยการผลิตบทเรียนออนไลน์ที่ใช้ในการเรียนการสอน พ.ศ. 

2558 
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 ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมว่าด้วยการผลิตบทเรียนออนไลน์ที่ใช้ในการเรียนการสอน (ฉบบั

ที่ 2) พ.ศ. 2564 

 ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมว่าด้วยการผลิตบทเรียนออนไลน์ที่ใช้ในการเรียนการสอน (ฉบบั

ที่ 3) พ.ศ. 2566 

 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เรื่อง การให้ทุนสนบัสนุนการจัดทำบทเรียนออนไลน์ บนระบบ 

NPRU Online Courses ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  
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บทที่ 2 

ประเดน็ที่เกี่ยวข้องกับการดำเนนิงาน 

การให้ทุนสนับสนุนการจัดทำบทเรียนออนไลน์  

1 ทุนสนับสนุนสำหรับอาจารย์ชาวไทย 
 1.1 บทเร ียนออนไลน์ท ี ่ม ีร ูปแบบเป็นไฟล์ว ิด ีโอบันทึกการสอน  และไฟล์นำเสนอ 

(Presentation) หรืออยู่ในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ซึ่งมีเนื้อหาและการบรรยายเป็นภาษาไทย

ทุกบทเรียน ให้เงินทุนสนับสนุนรายวิชาละ 15,000 บาท  

 1.2 บทเร ียนออนไลน์ท ี ่ม ีร ูปแบบเป็นไฟล ์ว ิด ีโอบ ันทึกการสอนและไฟล์นำเสนอ 
(Presentation) หรืออยู่ในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  (e-book) ซึ่งมีเนื ้อหาเป็นภาษาอังกฤษหรือ
ภาษาต่างประเทศอื่นๆ ที่สอดคล้องกับรายวิชา และการบรรยายเป็นภาษาไทยทุกบทเรียน ให้เงินทุนสนับสนุน
รายวิชาละ 17,000 บาท  

1.3 บทเร ียนออนไลน์ท ี ่ม ีร ูปแบบเป็นไฟล์ว ิด ีโอบันทึกการสอน  และไฟล์นำเสนอ 
(Presentation) หรืออยู่ในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  (e-book) ซึ่งมีเนื ้อหาเป็นภาษาอังกฤษหรือ
ภาษาต่างประเทศอื่นๆ ที่สอดคล้องกับรายวิชา และการบรรยายเป็นภาษาอังกฤษทุกบทเรียน ให้เงินทุน
สนับสนุนรายวิชาละ 22,000 บาท  
 2 ทุนสนับสนุนสำหรับอาจารย์ชาวต่างชาติที่ใช้ภาษาอังกฤษเป็นภาษาหลักหรือภาษาราชการ  

 2.1 บทเร ียนออนไลน์ที ่ม ีร ูปแบบเป็นไฟล์ว ิด ีโอบันทึกการสอน  และไฟล์นำเสนอ 
(Presentation) หรืออยู ่ในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  (e-book) ซึ ่งมีเนื ้อหาและการบรรยายเป็น
ภาษาอังกฤษทุกบทเรียน ให้เงินทุนสนับสนุนรายวิชาละ 15,000 บาท  
 3 ทุนสนับสนุนสำหรับอาจารย์ชาวต่างชาติ ที่ใช้ภาษาต่างประเทศอื่นๆ ที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษเป็น
ภาษาหลักหรือภาษาราชการ  

 3.1 บทเร ียนออนไลน์ที ่ม ีร ูปแบบเป็นไฟล์ว ิด ีโอบันทึกการสอน  และไฟล์นำเสนอ 
(Presentation) หรืออยู่ในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ซึ่งมีเนื้อหาเป็นภาษาต่างประเทศอื่นๆ 
และการบรรยายเป็นภาษาอังกฤษทุกบทเรียน  17,000 บาท  

เงื่อนไขของการผลิตบทเรียนออนไลน ์

1 รายวิชาที่ขอรับทุนต้องมีจำนวนหน่วยกิต ไม่น้อยกว่า 2 หน่วยกิต 
2 ผู้รับทุนต้องเป็นอาจารย์ประจำมหาวิทยาลัยซึ่งผ่านการทดลองการปฏิบัติราชการแล้ว และไม่

อยู่ในระหว่างการลาศึกษาต่อแบบเต็มเวลา 
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3 ผู้ขอรับทุนมีสิทธิ์ขอรับทุนสนับสนุนการจัดทำบทเรียนออนไลน์ บนระบบ NPRU Online Courses 
ได้หนึ่งรายวิชาต่อปีงบประมาณ 

4 กรณีผู้ขอรับทุนนำรายวิชาเดิมที่เคยได้รับทุนแล้วมาขอรับทุนใหม่  แต่มีการปรับปรุงหลักสูตร 
เช่น การเปลี่ยนชื่อรายวิชา การปรับคำอธิบายรายวิชา หรือเนื้อหาสาระสำคัญในหลักสูตร ต้องมีเนื้อหา
แตกต่างจากเดิมไม่น้อยกว่าร้อยละ 60  ทั้งนี้ผู้ขอรับทุนต้องจัดทำ "หนังสือรับรองการปรับปรุงหลักสูตร" เพื่อ
เปรียบเทียบความแตกต่างของคำอธิบายรายวิชาในหลักสูตร โดยผ่านการรับรองจากประธานสาขาและคณบดี 

5 ผู้ขอรับทุนต้องเข้าร่วมกิจกรรม และปฏิบัติตามคำสั่งและข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ 
6 ผู้ขอรับทุนต้องจัดทำวิดีโอประกอบการเรียนการสอนโดยใช้เสียงบรรยายของตนเอง 
7 ผู้รับทุนสามารถจัดทำบทเรียนออนไลน์โดยใช้เสียงบรรยายจาก AI จำนวนไม่มากกว่าร้อยละ 

15 ของช่ัวโมงสื่อวีดิทัศน์ (ตัวอย่างการคำนวณ 1 ชั่วโมงสื่อวิดีทัศน์ (60นาที) นำเสนอเนื้อหาโดยใช้เสียง
บรรยายของตนเองจำนวน 51 นาที เสียงจาก AI จำนวน 9 นาที) 

8 ผู้ขอรับทุนต้องยินยอมให้มหาวิทยาลัยเผยแพร่บทเรียนออนไลน์ที่เสนอขอรับทุนต่อสาธารณะ 
9 ในการสร้างสรรค์บทเรียนออนไลน์ตามทีไ่ด้รับทุนสนับสนุนตามประกาศนี้ ใหท้รัพยส์ินทาง

ปัญญาตกเป็นสิทธิของมหาวิทยาลัยแต่เพียงผู้เดียว ทั้งนี้ผูร้ับทุนต้องลงนามในหนังสือรบัรองว่าบทเรยีนออนไลน์
ที่ได้จัดทำขึ้นมไิด้มีการละเมิดลิขสิทธิ์จากเจ้าของผลงาน หากภายหลังตรวจสอบพบว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ์และ
พบความเสียหายจากการกระทำดังกล่าว ผู้รบัทุนจะต้องรบัผิดแต่เพียงผู้เดยีว 
 

องค์ประกอบของบทเรียนออนไลน ์

1.  ส่วนแนะนำรายวิชา ประกอบไปด้วย มคอ. 3 ของรายวิชานั้น 
2. บทเรียนที่มีเนื้อหาที่อยู่ในรูปของไฟล์นำเสนอทุกบท ขนาดจอกว้าง (Wide Screen) อัตราส่วน 

16:9 กรณีใช้โปรแกรม powerpoint presentation ให้ใช้แผ่นแบบ (Template) ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครปฐม ผู้รับทุนสามารถดาวน์โหลด template ได้ที่เว็บไซต์ (http://cic.npru.ac.th) 

3. บทเรียนซึ่งจัดทำในรูปแบบของไฟล์วิดีโอทุกบท ซึ่งประกอบด้วยข้อกำหนด ดังนี ้
3.1 การนำเสนอเน้ือหาในวิดีโอทุกวิดีโอ จะต้องมีภาพผู้บรรยายพร้อมเสียงของผู้บรรยาย

ร่วมอยู่ด้วย โดยสามารถเลือกรูปแบบให้เหมาะสมกับเนื้อได ้ดังนี้ 
- อาจารย์+ฉากเสมือน (ม ีInfographic ภาพ หรือ วิดีโอประกอบเต็มหน้าจอ) 
- สัมภาษณ ์พดูคุยอภิปราย 
- ภาพเคลื่อนไหว (Animation) 
- สาธิต  หรือ สถานการณ์จำลอง  
- ถ่ายทำในสถานที่จริง หรือ ลงพื้นที ่

http://cic.npru.ac.th/
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3.2 มีตราสัญลกัษณ์ของมหาวิทยาลัยตอนต้นและตอนท้ายของวิดีโอ และให้ปรากฏขึ้นมุม
ขวาบนเป็นระยะระหว่างการนำเสนอเนื้อหา โดยผู้รับทุนสามารถดาวน์โหลดตราสัญลกัษณ์ของ
มหาวิทยาลัยได้ที่เว็บไซต ์(http://cic.npru.ac.th/lms)  

3.3 มีคุณภาพคมชัด ตามมาตรฐานสากลในระดับไม่น้อยกว่า HD (ขนาดไม่น้อยกว่า 
1280x720 พกิเซล) อัตราส่วน 16:9  

3.4 ระดับเสียงในวิดีทัศน์ต้องมีความดังอย่างสม่ำเสมอ และเสียงดังเท่ากันทุกคลิป ใช้เสียง
ระบบ Stereo ที่มีความดังเทยีบเท่า Official ใน Youtube ไม่มีเสียงอื่นรบกวน (Noise) เสียงดนตรี
ประกอบไม่ดังเกินจนรบกวนเสียงบรรยาย   
4. แบบทดสอบหรือแบบฝึกทักษะ หรืองานที่มอบหมายแต่ละบทเรียนทุกบท 
 

ตัวอย่างส่วนแนะนำรายวิชา 

รายวิชา 7131304 ระบบปฏิบัติการ ของอาจารย์กุลยา เจริญมงคลวิไล คณะวิทยาศาสตร์ 

 

รายวิชา 1500128 ภาษาจีนเพ่ือการสื่อสาร ของอาจารย์นัฏฤดี ปั้นกิจวานิชเจริญ คณะมนุษยศาสตร์

ฯ 
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ตัวอย่างบทเรยีนแต่ละบท 

 บทเร ียนแต่ละบทจะต้องประกอบไปด้วย บทเร ียนที ่ม ีเน ื ้อหาที ่อย ู ่ ในร ูปของไฟล์นำเสนอ 

(powerpoint presentation) บทเรียนที่อยู่ในรูปของไฟล์วีดิโอ และแบบทดสอบหรือแบบฝึกทักษะ หรืองาน

ที่มอบหมายแต่ละบทเรียน 

ตัวอย่าง : รายวิชา 1500128 ภาษาจีนเพื่อการสื่อสาร ของอาจารย์นัฏฤดี ปั้นกิจวานิชเจริญ  
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ตัวอย่าง : รายวิชา 9541101 คณิตศาสตร์เชิงประยุกต์สำหรับครูอุตสาหกรรมศิลป์ ของอาจารย์จุฑาศินี พรพุทธศรี  

 

การจัดทำ PowerPoint Presentation 

 บทเรียนออนไลน์ที่เสนอขอรับทุน จะต้องมีบทเรียนที่มีเนื้อหาอยู่ในรูปของไฟล์นำเสนอ ขนาดจอกว้าง 

(Wide Screen) อัตราส่วน 16:9 กรณีใช้โปรแกรม powerpoint presentation ให้ใช้แผ่นแบบ (Template) 
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ของมหาว ิทยาล ัยราชภ ัฏนครปฐม ผ ู ้ ร ั บท ุนสามารถดาวน ์ โหลด template  ได ้ท ี ่ เว ็ บ ไซต์  

(http://cic.npru.ac.th/lms) หรือกรณีใช้โปรแกรมอื่นในการจัดทำ ต้องมีตราสัญลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 

ประกอบอยู่บนหน้าปกของไฟล์นำเสนอ 

ตัวอย่างการนำเสนอเนื้อหาในรูปของไฟล์นำเสนอ  
ตัวอักษรไม่ควรเยอะจนเกินไป สื่อความหมายได้ชัดเจน เน้นภาพในการนำเสนอ 

ตัวอย่าง : รายวิชา 7192107  การเขียนบทและการนำเสนอเรื่องด้วยกรอบภาพ ของอาจารย์กุลยา เจริญมงคลวิไล 
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การจัดทำวิดีโอ 

การนำเสนอเนื้อหาในวิดีโอทุกวิดีโอ จะต้องมีภาพผู้บรรยายพร้อมเสียงของผู้บรรยายร่วมอยู่ด้วย โดย
สามารถเลือกรปูแบบให้เหมาะสมกับเนื้อได้ ดังนี้ 

- อาจารย์+ฉากเสมือน (ม ีInfographic ภาพ หรือ วิดีโอประกอบเต็มหน้าจอ) 
- สัมภาษณ ์พดูคุยอภิปราย 
- ภาพเคลื่อนไหว (Animation) 
- สาธิต  หรือ สถานการณ์จำลอง  
- ถ่ายทำในสถานที่จริง หรือ ลงพื้นที ่
1. ขนาดของวิดีโอ  

มีคุณภาพคมชัด ตามมาตรฐานสากลในระดบัไม่น้อยกว่า HD (ขนาดไมน่้อยกว่า 1280x720 พิกเซล) 
อัตราส่วน 16:9 สามารถเลือกทำได้ 2 ขนาด ดังนี้ 
  Wide Screen 16:9 HD ขนาด 720p  (1280X720 px) 

  Wide Screen 16:9 FHD ขนาด 1080p  (1920X1080 px) 

 2. เสียงในวิดีโอ 
ระดับเสียงในวิดีทัศน์ต้องมีความดังอย่างสม่ำเสมอ และเสียงดังเท่ากันทุกคลิป ใช้เสียงระบบ Stereo 

ที่มีความดังเทียบเท่า Official ใน Youtube ไม่มีเสียงอื่นรบกวน (Noise) เสียงดนตรีประกอบไม่ดังเกินจน
รบกวนเสียงบรรยาย  
 3. วิธีการใส่ตราสัญลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
 1. ส่วนของตอนเริ่มและตอนจบของวิดีโอ ใส่ไว้ที่หน้าแรก และหน้าสุดท้ายของวิดีโอ โดยใส่ไว้
ตรงกึ่งกลางของวิดีโอหน้าแรก ค้างไว้ประมาณ 3-5 วินาที เมื่อนำเสนอเนื้อหาจบเป็นที่เรียบร้อยแล้วให้ใส่ตรา
สัญลักษณ์ไว้ตรงกึ่งกลางของวิดีโอตอนจบอีกครั้ง 
  2. ส่วนของเนื้อหา ใส่ไว้ที่มุมขวาบนของวิดีโอ โดยใส่ตลอดการนำเสนอเสนอหาในวิดีโอ ตั้งแต่ต้น

จนจบ 
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ความรู้เกี่ยวกบัลิขสิทธิ์ของผลงาน 

ก่อนการจัดทำบทเรียนออนไลน์เพื่อเผยแพร่สู่สาธารณะนั้น ผู้รับทุนจำเป็นต้องรู้กฎหมายเกี่ยวกับ

ขอบเขตคุ้มครองงานสร้างสรรค์หรือกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับลิขสิทธิ์ของไทย  

ลิขสิทธิ์ คือ ความคุ้มครองทางกฎหมายที่คุ้มครองผู้สร้างเนื้อหา (รูป , เพลง, วีดิโอ, งานเขียน etc.) 

จากการถูกผู้อื่นนำไปใช้โดยไม่ได้รับอนุญาต ตั้งแต่วินาทีที่เนื้อหาถูกสร้างขึ้นมาก็ได้รับการคุ้มครองด้านลิขสิทธิ์

แล้ว โดยไม่ต้องไปจดทะเบียนตามกฎหมาย 

ประเภทเนื้อหาที่กฎหมายไทยครอบคลุม มีดังนี้ 

1. งานเขียน (หนังสือ, สิ่งพิมพ,์ คำบรรยาย, โปรแกรมคอมพิวเตอร?์ ฯลฯ) 

2. งานศิลปะ (ภาพวาด, รูปถ่าย, กราฟิก ฯลฯ) 

3. งานเสียง 

4. งานภาพยนตร์ (รวมถึง การถ่ายทอดต่าง ๆ) 

5. งานแสดง 

การกระทำที่เป็นการละเมิดลิขสิทธิ์นั้นมีด้วยกัน 5 ประการ ได้แก่ 

1. ทำซ้ำหรือดัดแปลง 

2. เผยแพร่ต่อสาธารณะชน 

3. ให้เช่าต้นฉบับหรือสำเนางานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โสตทัศนวัสดุ ภาพยนตร์ และสิ่งบันทึกเสียง  

4. ให้ประโยชน์อันเกิดจากลิขสิทธิ์แก่ผู้อื่น  

5. อนุญาตให้ผู้อื ่นใช้สิทธิ์ตามข้อ 1 – 3 โดยจะกำหนดเงื่อนไขอย่างใดหรือไม่ก็ได้ แต่เงื ่อนไขที่

กำหนดจะกำหนดในลักษณะที่เป็นการจำกัดการแข่งขันโดยไม่เป็นธรรมไม่ได้ 

      หากผู้ใดฝ่าฝืนต้องมีโทษปรับตั้งแต่ 20,000บาท ถึง 200,000 บาท หากการทำละเมิดดังกล่าวเพื่อ

การค้า ผู้กระทำจะมีโทษจำคุกตั้งแต่ 6 เดือนถึงสี่ปี หรือปรับตั้งแต่ 100,000 บาทถึง 800,000 บาทหรือทั้งจำ

ทั้งปรับ 

      การละเมิดลิขสิทธิ์บนอินเทอร์เน็ตที่พบได้มาก ได้แก่ การอัพโหลดและดาวน์โหลดโปรแกรม ไฟล์เพลง 

ไฟล์ภาพยนตร์, การCopy ภาพยนตร์บนแผ่น CD, DVD, การ Copy รูปภาพหรือข้อความของบุคคลอื่นบน

เว็บไซต์ ทั้งหมดถือเป็นการละเมิดลิขสิทธิ์ เว้นแต่ได้รับอนุญาตหรือนำไปใช้เพื่อการศึกษาอันมิใช่กระทำเพื่อ

แสวงหาผลกำไร 
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การคัดลอกหรืออ้างอิงผลงานของผู้อื่น 

 กรณีการคัดลอกหรืออ้างอิงงานเขียนของผู้อื่นบางตอนซึ่งทำได้ตามสมควร แต่ต้องระบุที่มาและชื่อ

เจ้าของลิขสิทธิผ์ลงานที่คัดลอกให้ชัดเจน เพือ่ให้รับรู้ความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์ในงานดังกล่าว โดยการคัดลอก

หรืออ้างอิงจะทำได้ในขอบเขตที่กฎหมายกำหนดเท่านั้น คือจะต้องไม่ขัดต่อการแสวงหาผลประโยชน์ตามปกติ

ของเจ้าของลิขสิทธิ์ และไม่กระทบกระเทือนสิทธิของเจ้าของลิขสิทธิ์เกินสมควร (กรณีดังกล่าวศาลเท่านั้นจะ

เป็นผู้ตัดสิน) หากไม่แน่ใจว่าการคัดลอกดังกล่างอยู่ในขอบเขตกฎหมายหรือไม่ ก็ควรขออนุญาตเจ้าของลิขสิทธิ์

ก่อน เพื่อป้องกันข้อพิพาทที่จะเกิดขึ้นในอนาคต 

ขั้นตอนการสร้างสรรค์ผลงานโดยไม่ติดลขิสิทธิ ์

1. สร้างผลงานด้วยตัวเอง ทำกราฟฟิก ถ่ายรูป เขียนบทความเอง ผลงานจะเป็นของเรา 100% ตาม

กฏหมาย  

2.  ติดต่อช่างถ่ายรูปช่างทำกราฟิกโดยตรง โดยผู้จัดทำสามารถติดต่อกับช่างถ่ายภาพหรือคนจัดทำ

กราฟิกเพื่อขอรูปมาใช้ได้ โดยแลกเปลี่ยนกบัการให้เครดิตรูปเพื่อช่วยเผยแพร่เจ้าของผลงาน  

3. ซื้อจากเว็บไซต์ขายรูป  เป็นการซื้อรูปมาจากเว็บไซต์ขายรูป ซึ่งจะทำใหเ้ราสามารถเอารูป

เหล่านั้นไปใช้บนเว็บไซต์ได้อย่างถูกกฎหมาย อย่างไรก็ตาม เราก็ยังมีโอกาสโดนฟ้องได้ ถ้าเว็บไซต์

ที่เราซื้อรูปมาไม่ได้เอารูปนั้นมาขายอย่างถูกกฏหมาย 
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บทที่ 3 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 1. การคัดเลือกรายวิชา 

  1.1 แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อดำเนินการเกี่ยวกับโครงการให้ทุนสนับสนุนการจัดทำบทเรียนออนไลน์ 
บนระบบ NPRU Online Courses โดยคณะกรรมการประกอบด้วย รองอธ ิการบด ีจำนวน 2 ท ่าน 
ผู ้ทรงคุณวุฒิภายนอกจำนวน 2 ท่าน คณบดีจำนวน 5 ท่าน ผู ้อำนวยการสถาบันภาษาจำนวน 1 ท่าน 
ผู้อำนวยการสำนักคอมพิวเตอร์จำนวน 1 ท่าน และผู้ช่วยเลขานุการจำนวน 2 ท่าน 
  1.2 จัดการประชุม จัดทำหนังสือเชิญประชุม จัดเตรียมวาระและเอกสารประกอบการประชุม และ

เตรียมความพร้อมในการจัดการประชุมคณะกรรมการเพื่อกำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการให้ทุนประจำป ี

  1.3 ประกาศรับสมัครผู้สนใจเข้าร่วมโครงการผ่านทางระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ เว็บไซต ์และจอทีวี

ประชาสัมพันธ์ของมหาวิทยาลัย 

  1.4 ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร และบทเรียนออนไลน์ของผู้สมัครรับทุนให้ตรงตามประกาศและจัด

ประชุมคณะกรรมการผลิตบทเรียนออนไลน์ เพื่อคัดเลือกผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน 

 

 2. การผลิตรายวิชา 

  2.1 จัดทำโครงการฝึกอบรม โดยมีวัตถุประสงคเ์พื่อให้ผู้รับทุนรับทราบเงื่อนไขหลักเกณฑ์ในการจัดทำ

ผลงาน 

  2.2 ให้บริการห้องอัดสำหรับการผลิตบทเรียนออนไลน์ เว็บไซต์ดาวน์โหลดภาพแบบไม่ผิดลิขสิทธิ์ 

ซอฟต์แวร์ช่วยในการผลิตวิดีโอสำหรับบทเรียนออนไลน์ บริการให้คำปรึกษาและอำนวยความสะดวกให้กับ

อาจารย์ในการจัดทำบทเรียนออนไลน์ 

  2.3 จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาคัดเลือกผู้ทรงคณุวุฒิตรวจประเมินบทเรียนออนไลน์ของผู้
ขอรับทุน 
  2.4 จัดทำคำสั่งแต่งต้ังผู้ทรงคุณวุฒิ หนังสอืเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
  2.5  ตรวจสอบความถูกต้องของผลงานบทเรียนออนไลน์ที่ขอรับทุนให้ตรงตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข

และประกาศ ให้ครบถ้วนถูกต้องก่อนจัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน 

  2.6  จัดเตรียมเอกสารประเมิน ประสานงานผู้ทรงคุณวุฒติรวจประเมินบทเรียนออนไลน์ของผู้ขอรับ
ทุน 
  2.7  รวบรวมข้อมูลการจัดทำผลงาน และผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวฒุิ จัดส่งให้ผู้ขอรับทุน
ดำเนินการแก้ไขผลงาน  
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 3. การอนุมัตคิ่าตอบแทนการผลิตรายวิชา 
  3.1 จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาอนุมัติผู้เที่ได้รับทุนสนับสนุนการจัดทำบทเรยีนออนไลน์ 
  3.2 จัดทำเรื่องเบิกจ่ายค่าตอบแทนการผลิตบทเรียนออนไลน์ แก่ผู้รับทุนที่ผ่านการประเมินจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 
 4. การเผยแพร่รายวิชา บนเว็บไซต์ NPRU Open Courseware 
  4.1 ดาวน์โหลดบทเรียนออนไลน์บนระบบ NPRU Online Courseware ระบบปิด ได้แก่ ไฟล์วิดีโอ 
และไฟล์นำเสนอ 
  4.2 นำวิดีโออัปโหลดลงบนช่อง Youtube ของสำนักคอมพิวเตอร์ 
  4.3 เปิดรายวิชา บนระบบ NPRU Open Courseware 

4.4 นำวิดีโอ และไฟล์นำเสนอ อัปโหลดลงบนเว็บไซต์ NPRU Open Courseware 
4.5 ประชาสัมพันธ์รายวิชาใหม่ผ่านช่องทาง Social Media 

 
 5. ระยะเวลาในการปฏิบัตงิาน 

ลำดับ รายการ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

1. แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิเป็นคณะกรรมการผลิตบทเรียนออนไลน์ ภายในเดือนกรกฎาคม 
ของทุกปี 

2.  จัดเตรียมวาระและจัดการประชุมคณะกรรมการเพื่อกำหนดหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขในการให้ทุนประจำปี 

ภายในเดือนสิงหาคม 
ของทุกปี 

3.  ประกาศรับสมัครผู้สนใจเข้าร่วมโครงการ ภายในเดือนกันยายน 
ถึงตุลาคมของทุกปี 

4. ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร และบทเรียนออนไลน์ของผู้สมัครรับทุนให้ตรงตาม
ประกาศ และจัดประชุมคณะกรรมการผลิตบทเรียนออนไลน์ เพื่อคัดเลือกผู้มีสิทธิ์
ได้รับทุน 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 
ของทุกปี 

5. จัดทำโครงการฝึกอบรมเพื่อให้ผู้รับทุนรับทราบเงื่อนไขหลักเกณฑ์ในการจัดทำ
ผลงาน 

ภายในเดือนธันวาคม 
ของทุกปี 

6. ให้บริการห้องอัดสำหรับการผลิตบทเรียนออนไลน์ เว็บไซต์ดาวน์โหลดภาพแบบไม่
ผิดลิขสิทธิ์ ซอฟต์แวร์ช่วยในการผลิตวิดีโอสำหรับบทเรียนออนไลน์ บริการให้
คำปรึกษาและอำนวยความสะดวกให้กับอาจารย์ในการจัดทำบทเรียนออนไลน์ 

ตลอดปี 

7. จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินบทเรียน
ออนไลน์ของผู้ขอรับทุน 

ภายในเดือนมกราคม 
ของทุกปี 

8. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
ของทุกปี 
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ลำดับ รายการ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

9. ตรวจสอบความถูกต้องของผลงานบทเรียนออนไลน์ที ่ขอรับทุนให้ตรงตาม
หลักเกณฑ์ เงื่อนไขและประกาศ ให้ครบถ้วนถูกต้องก่อนจัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
ประเมิน 

ภายในเดือนมีนาคม 
ของทุกปี 

10. จัดเตรียมเอกสารประเมิน ประสานงานผู้ทรงคณุวุฒิตรวจประเมินบทเรียน
ออนไลน์ของผู้ขอรับทุน 

ภายในเดือนมีนาคม 
ถึงเมษายนของทุกปี 

11. รวบรวมข้อมูลการจัดทำผลงาน และผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ จัดส่งให้ผู้
ขอรับทุนดำเนินการแก้ไขผลงาน 

ภายในเดือนพฤษภาคม 
ถึงกรกฎาคมของทุกปี 

12. จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาอนุมัติผู้ที่ได้รับทุนสนับสนุนการจัดทำ
บทเรียนออนไลน์ 

ภายในเดือนสิงหาคม 
ของทุกปี 

13. จัดทำเรื่องเบิกจ่ายค่าตอบแทนการผลิตบทเรียนออนไลน์ แก่ผู้รับทุนที่ผ่านการ
ประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

ภายในเดือนกันยายน 
ของทุกปี 

14. การเผยแพร่รายวิชา บนเว็บไซต์ NPRU Open Courseware ภายในเดือนตุลาคม 
ถึงพฤศจิกายนของทุกปี 
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บทที่ 4 

ขั้นตอนการผลิตบทเรียนออนไลนเ์ผยแพรบ่นเว็บไซต์ NPRU Open Courseware 
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